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Založení nového dokladu

– Hlavní nabídka/Nový doklad   – do formuláře jsou načteny údaje z dokladu, na kterém se právě

nacházíte (pro výmaz těchto údajů slouží tlač. )    

– záložka Hlavička – zadejte vstupní údaje dokladu, ČSO se načítá z nastavení, je možné je změnit

 

  Tlačítka pro posun po řádcích dokladů v seznamu dokladů     

           nabídka přihlášky porostů podle čísla partie
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     vyberte druh 

(použijte tlač.           ) přímo, nebo 

pomocí interaktivního vyhledá-vání 

(L-tlač. myši v názvu sloupce), po 

jednotlivých položkách se 

pohybujete pomocí myši nebo 

kláves: Tab či Enter

  Pokud novou žádost zadáváte s pomocí údajů z příhlášek porostů, doplní se na první řádek ULČ

  z tohoto dokladu

  tlačítko nabídne další přihlášky uložené v systému – od stejného množitele, pro tentýž druh,

  odrůdu  a stupeň
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– záložka Brambory-mechanický rozbor – 

hodnoty rozborů pokud je doklad vystavován pro 

odrůdy brambor

– záložka ULČ – č. uznávacího listu, hodnoty testů (čistota, nečistoty, klíčivost,  vlhkost, MKS...)

– nový doklad uložíte potvrzením tlačítka

– tlačítkem                           ukončíte doklad bez uložení a program se vrátí do seznamu dokladů
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Oprava dokladu

V seznamu dokladů nastavte aktuální řádek na doklad, který chcete opravit

– Hlavní nabídka/Oprava dokladu   – změny je povoleno provádět pouze v dokladech, které nejsou 
označeny přenosem na ÚKZÚZ !

– Změny opět uložíte pomocí tlačítka 

Tisk dokladu

– Příkaz pro tisk  formuláře „Žádosti o uznání osiva“ pro zvolený doklad

Tisk ostatních žádostí

– Tato volba umožní tisk těchto typů žádostí:

Žádost o kontrolu osiva Žádost o odběr vzorku

     Štítek na vzorek

 

    Další volby tisku: 
– Výsledek mech. rozboru sadby
– Tisk Žádosti v AJ
– Prohlášení o moření osiva
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Sestavy

– Volba pro specifikaci sestavy ze 
seznamu žádostí

vyberte časový interval, pokud 
požadujete pouze určitá střediska, 
aktivujte tlačítko „Vybraná ČSO“ a do
řádku pod ním zapište čísla těchto 
středisek (oddělovat čárkou!), určete typ 
žádosti a způsob třídění

= výběr ze seznamu

 žádostí podle zadání (počet vybraných 
žádostí je zobrazen)

– Dále vyberte formulář pro sestavu

– Tisk potvrďte tlačítkem  „Tisk“ 

POZOR!

Tlačítko             je určeno pro otevření šablony formuláře vybrané žádosti a její úpravu. 
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Generace dat pro ÚKZÚZ

– volba je aktivována v případě, že je 
příslušné PC vedeno jako 
„Centrum“

– Na dokladu je zaznamenáno, že byl 
odeslán a dále jej není možné 
editovat (pouze zobrazit nebo 
tisknout)

Příjem dat z ÚKZÚZ

– Zpracování ULČ, které byly přijaty 
z ÚKZÚZ

– Program umožňuje tisk protokolu o 
přenosu dokladů
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Změna střediska, přidání/zrušení 

– Uživatel/Středisko   – Nastavení příslušného střediska, na kterém budu vystavovat nové žádosti 
(aktuální číslo střediska je zobrazeno v levém dolním rohu dokladu)

–  Servis/Střediska – ČSO
Přidávat nebo rušit čísla středisek lze aktivací seznamu středisek

Adresy pro Uznávací Řízení

Pro zadání nové adresy použijte „šipku dolů“ na kurzorové části klávesnice, pro výmaz řádku pak 
použijte klávesu „Delete“.
U – adresa oddělení ÚKZÚZ
P – pověřená osoba

Pokud máte u adresy doplněnu i e-mailovou adresu pro komunikaci, při tisku 
dokladu tuto adresu dosadíte přes tlačítko „L“

V tom případě pak lze takovou Žádost přímo odeslat do příslušné „Laboratoře“.
(musí být nastaven server odchozí pošty SMTP ve volbě 
  Servis/Nastavení Programu)
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Mořidla

Seznam mořidel, která se předbízejí do formuláře 
Žádosti

Nastavení parametrů programu

– Servis/Nastavení programu   –   Panel nastavení má tři záložky:

– Číslo PC, vystavuje – toto nastavení se 
provádí při zavedení systému! Pokud 
máte aktivní „Test verze při spuštění“ - 
není nutné používat volbu 
Servis/Aktualizace programu (provádí se 
automaticky každý den při prvním 
spuštění programu). Pokud máte zadanou 
cestu k modulu „Skladová karta“ při 
uložení nového dokladu systém umožní 
založení nové skladové karty!

– Identifikace žadatele – veškeré informace o subjektu (číslo žadatele, IČO, sídlo, kontakty ….)
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– SMTP – tento údaj je důležitýpro 
komunikaci s modulem laboratoř 
(viz.Přenos dat....)

Smazat nastavení seznamu

– Program umožňuje nastavení pořadí sloupců v seznamu podle vaší potřeby. Pokud chcete některou z 
položek přemístit, jednoduše uchopíte L-tlačítkem myši záhlaví sloupce, a přemístíte jej v 
požadovaném směru. Volba „Smazat nastavení seznamu“ pak vrátí pořadí zobrazování v seznamu do 
původní podoby!

Aktualizace programu 

– Není – li v servisu nastavena volba „Test verze 
při spuštění“ pak aktualizace programu je 
pouze na vás. Program zjistí, zda na serveru 
není nová verze programu. Pokud ano, je 
instalační soubor stažen na lokální PC a po 
ukončení programu je spuštěna automatická 
aktualizace.

Načtení dokladů všech/vybraného střediska

– Ve spodní části základního okna programu je zobrazeno číslo střediska, které je vybráno ze seznamu

– Tlačítko „Všechna střediska“ umožní načíst doklady všech středisek evidovaných na daném PC 
(uvedeným v  Servis/Seznam-ČSO)

– Volbou                          program provede obnovu  ceníku a adresáře ze serveru.
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Filtrování dat ze seznamu dokladů

– P-tlačítko myši v seznamu dokladů zpřístupní možnosti filtrování dokladů podle zvolených kriterií

– Filtry:  
      FILTR-přidat = – přidání sloupce do filtru
      FILTR-přidat od – pro výběr časového intervalu 
      FILTR-přidat do –  pro výběr časového intervalu
      FILTR-zobrazit  filtr – vypíše stav aktuálního filtru
      FILTR-smazat celý filtr – smaže všechna nastavení filtrů
      FILTR-smazat poslední – smaže poslední údaj, který 

                                                         byl do filtru zadán

– Setřídit podle sloupce – program setřídí doklady podle 
nastaveného sloupce(abecedně)

– Hledat žádost v seznamu – program aktivuje interaktivní 
vyhledávání v nastaveném sloupci (stejně jako při kliknutí v  
záhlaví sloupce  -  viz. adresář/ceník)

– Tisk aktuálního seznamu – opis seznamu dokladů (i 
filtrovaných)

– Export vybraných údajů ve formátu XLS – pro program 
MS Excel
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Přenos dat mezi moduly Žádosti a Laboratoř

V obou modulech je nutné správně zadat parametry pro přenos dat zejména server odchozí pošty 
SMTP  a  e-mailové adresy pro příjem pošty.

Žádosti 

– nabídka Servis/Nastavení programu
– záložka SMTP
– záložka Identifikace – vlastní e-mailový 

kontakt

– nabídka Servis/Adresy pro Uznávací řízení – e-mailové kontakty pro komunikaci s odděleními 
ÚKZÚZ  nebo pověřenou osobou

Laboratoř
– nabídka Servis/Nastavení programu – záložka SMTP
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Postup

A Žádosti

– vystavte Žádost o uznání vzorku a uložte jí
– v Hlavní nabídce zvolte Tisk dokladu a zde doplňte e-mail toho, kdo 

provede uznávací řízení (tlačítko „L“)

– a odešlete Žádost

Formulář ve formátu PDF a zaheslovaná data budou odeslána na e-mailovou adresu uvedenou v tiskovém 
formuláři.

B Laboratoř

– modul „Laboratoř“ - Hlavní nabídka/Příjem Žádostí

–                                    program zjistí a přenese nové Žádosti a doklady PDF

                             přenese data vybrané Žádosti 

                             přenese všechna data načtená z Netu

                             zobrazí PDF dokument dokladu

                             volba pro smazání vybraného dokladu
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– vystavte Nový doklad a zadejte číslo partie           tlačítko zpřístupní data přijaté Žádosti

                        načtení dat do dokladu Laboratoře

– po doplnění všech údajů a vystavení dokladu ULČ lze všechny údaje (ULČ a výsledky rozboru) opět 
odeslat na nastavené e-mailové adresy pro jejich doplnění do Žádostí a příslušných Skladových karet

(Tisk ULČ -  doplnit adresu -                                    odeslání dat žadateli)

Formulář ve formátu PDF a zaheslovaná data budou odeslána na e-mailovou adresu uvedenou v tiskovém 
formuláři.

C Žádosti

– Hlavní nabídka/Příjem ULČ

–                                    načte a přenese výsledky rozborů a doklady ULČ a dokladů PDF

                                   přenese data vybrané Žádosti
                   
                                   přenese všechna data načtená z Netu

                                  zobrazí PDF dokument uznávacího listu

Po uložení hodnot rozborů do dokumentu Žádostí se tyto výsledky doplní i na skladové karty příslušných 
partií.
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