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Založení nového dokladu

– Hlavní nabídka/Nový doklad   – do formuláře jsou načteny údaje z dokladu, na kterém se právě

nacházíte (pro výmaz těchto údajů slouží tlač.                          )    

– záložka Přihláška porostu – zadejte vstupní údaje dokladu

–                               - výběr ze předdefinovaného seznamu přihlašovatelů (viz. „Doplňky modulu“)

–                               - pod tímto typem tlačítka se skrývá menu pro výběr z údajů, u textových výběrů 

(okres, KÚ …) program vyhledává podle zadaného řetězce i část textu!

– po jednotlivých položkách se pohybujete pomocí myši nebo kláves: Tab či Enter

– položky: kontrola, šlo majiteli šlo na ÚKZÚZ, zrušena  znázorňují stav, v jakém se doklad právě 

nachází

– Kontrakt – první řádek=č. smlouvy;  druhý řádek=název firmy
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–          - tlačítko pro výběr ze seznamu adresáře (resp. ceníku)

– vyberte množitele  přímo, 

nebo pomocí 

interaktivního 

vyhledávání (L-tlač. myši 

v názvu sloupce) 

program vyhledává podle 

řetězce i pouze část textu 

(pokud je aktivováno!)

– Stejně postupujte i v 

případě doplnění druhu a 

odrůdy z ceníku

– záložka Přehlídky porostu – ve spodní části si nastavte kartu pro osivo nebo sadbu, pak doplňte 

příslušné údaje

Karta osiva
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– Karta Sadby

– nový doklad uložíte potvrzením tlačítka 

– tlačítkem                        ukončíte doklad bez uložení a program se vrátí do seznamu dokladů

Oprava dokladu

– V seznamu dokladů nastavte aktuální řádek na doklad, který chcete opravit.

– Hlavní nabídka/Oprava dokladu   

– změny je povoleno provádět pouze v 
dokladech, které nejsou označeny 
(kontrola,přenos na ÚKZÚZ …)

– Změny opět uložíte pomocí tlačítka 
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Tisk dokladu

– Příkaz pro tisk  formuláře „Žádosti o uznání množitelského porostu“ pro zvolený doklad

Majitel

– pokud je PC označen jako „Centrum“, tato volba doplní  informace o majitelích do seznamu dokladů

Generace dat pro ÚKZÚZ

– volba je aktivována v případě, že je 
příslušné PC vedeno jako 
„Centrum“

– Na dokladu je zaznamenáno, že byl 
odeslán a dále jej není možné 
editovat (pouze zobrazit nebo 
tisknout)

– Program umožňuje tisk protokolu o 
přenosu dat

Příjem dat z ÚKZÚZ

– Zpracování přehlídek, které byly 
přijaty z ÚKZÚZ

– Program umožňuje tisk protokolu o 
přenosu dokladů
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Změna střediska, přidání/zrušení 

– Uživatel/Středisko   – Nastavení příslušného střediska, na kterém 
budu vystavovat nové žádosti (aktuální číslo střediska je zobrazeno 
v levém dolním rohu dokladu)

–  Servis/Střediska – ČSO
Přidávat nebo rušit čísla středisek lze aktivací seznamu středisek

Nastavení parametrů programu

– Servis/Nastavení programu   – Panel nastavení má dvě záložky:

– Číslo PC, vystavuje – toto nastavení se provádí při zavedení systému! Pokud máte aktivní „Test verze 
při spuštění“ - není nutné používat volbu Servis/Aktualizace programu (provádí se automaticky každý den 
při prvním spuštění programu)
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– Identifikace žadatele – veškeré informace o subjektu (číslo žadatele, IČO, sídlo, kontakty ….)

Nastavení pověřené osoby, která provádí 
přehlídky

Smazat nastavení seznamu

– Program umožňuje nastavení pořadí sloupců v seznamu podle vaší potřeby. Pokud chcete některou z 
položek přemístit, jednoduše uchopíte L-tlačítkem myši záhlaví sloupce, a přemístíte jej v 
požadovaném směru. Volba „Smazat nastavení seznamu“ pak vrátí pořadí zobrazování v seznamu do 
původní podoby!

Aktualizace programu 

– Není – li v servisu nastavena volba „Test verze při spuštění“ pak aktualizace programu je pouze na 
vás. Program zjistí, zda na serveru není nová verze programu. Pokud ano, je instalační soubor stažen 
na lokální PC a po ukončení programu je spuštěna automatická aktualizace.
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Načtení dokladů všech/vybraného střediska

– Ve spodní části základního okna programu je zobrazeno číslo střediska, které je vybráno ze seznamu
– Tlačítko „Všechna střediska“ umožní načíst doklady všech středisek evidovaných na daném PC 

(uvedeným v  Servis/Seznam-ČSO)
– Tlačítko „Jen zrušené“ zobrazí v seznamu pouze zrušené doklady

– Volbou                          program provede obnovu ceníku a adresáře ze serveru

Filtrování dat ze seznamu dokladů

– P-tlačítko myši v seznamu dokladů zpřístupní možnosti filtrování dokladů podle zvolených kriterií

– Setřídit podle sloupce – program setřídí doklady podle nastaveného sloupce(abecedně)
– Hledat přihlášku v seznamu – program aktivuje interaktivní vyhledávání v nastaveném sloupci (stejně 

jako při kliknutí v záhlaví sloupce  -  viz. adresář/ceník)
– Tisk aktuálního seznamu – sestava pro seznam vybraných dokladů (základní opis)                        
– Export vybraných údajů do XLS – program umožňuje přenesení vybraných údajů do tabulky .XLS
– Hromadný výběr – aktivací je umožněno vybrat pro tisk ze seznamu více dokladů (Shift+tl. myši)

– Filtry:  
FILTR-přidat – přidání sloupce do filtru
FILTR-přidat od – pro výběr časového intervalu 
FILTR-přidat do –  pro výběr časového intervalu
FILTR-zobrazit filtr – vypíše stav aktuálního filtru
FILTR-smazat celý filtr – smaže všechna nastavení filtrů
FILTR-smazat poslední – smaže poslední údaj, který byl do filtru zadán
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Doplňky modulu

1 - Možnost definovat více firem(přihlašovatelů) a následně na ně vystavovat doklady

– zadejte údaje dalších přihlašovatelů v nabídce Servis/Adresy přihlašovatelů

– na dokladu vyberte přes tlačítko příslušného přihlašovatele, 
na dokladu se pak objeví (a tisknou) údaje vyplněné v 
seznamu Adres přihlašovatelů

2 – Tisk „Karty porostů s doplňujícím textem

– do zobrazeného okna zadejte 
libovolný text

– po potvrzení se zpřístupní tisk 
„Karty porostu“ i s 
doplněným textem
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